
Merkblatt: erweiterte Anforderungen an Rechnungen ab 01.01.2004 - 
Maßnahmen in Business OPEN

Seit dem 01.01.2004 gelten erweiterte Anforderungen an die Rechnungsstellung. Nach  § 14 Abs.  4 
UStG (Umsatzsteuergesetz) muss eine Rechnung folgende Angaben enthalten, damit sie zum Vor-
steuerabzug zugelassen wird:

1. den vollständigen Namen  und die vollständige Anschrift  des leistenden Unternehmens (Ihre Fir-
menanschrift) und des Leistungsempfängers (Rechnungsadresse)

2. die dem leistenden Unternehmen vom Finanzamt erteilte Steuernummer  oder die ihm vom Bundes-
amt für Finanzen erteilte Umsatzsteuer-Identifikationsnummer

Business OPEN : Sind die Angaben nicht auf Ihrem Geschäftspapier aufgedruckt, können Steuernum-
mer und Umsatzsteuer-ID im Mandantendatensatz hinterlegt und auf Formularen angesteuert werden.

3. das Ausstellungsdatum  (Belegdatum Rechnung)

4. eine fortlaufende Nummer  mit einer oder mehreren Zahlenreihen, die zur Identifizierung der Rech-
nung vom Rechnungsaussteller einmalig vergeben wird (Rechnungsnummer)

Business OPEN : Wir empfehlen, das Löschen von Rechnungen durch Mitarbeiter im System zu sper-
ren. Fehlerhafte Rechnungen sind zu stornieren und per Hand nachzuerfassen. Gegebenenfalls kann 
die stornierte Rechnung mittels Funktion kopiert werden.

Zum "Füllen" zurückliegender Lücken in den Rechnungsnummern stellt BO in der Version 2003 eine 
Funktion zur Verfügung (siehe Handbuch).

5. die Menge  (Positionsmenge) und die Art/handelsübliche Bezeichnung  (Artikelname) der geliefer-
ten Gegenstände oder sonstigen Leistung

6. den Zeitpunkt der Lieferung  (Datum Lieferschein) oder sonstigen Leistung

Business OPEN : Bei einer 1:1-Umwandlung von Lieferschein in Rechnung kann das Belegdatum des 
Lieferscheins (oder das Belegdatum der Rechnung bei Direktrechnungen) jederzeit als Lieferdatum auf 
die Rechnung gedruckt werden. Im Fall von Sammelrechnungen empfehlen wir die Aktivierung von 
Positionsüberschriften, da diese immer auch das Datum des jeweiligen Lieferscheins nennen.

7. das nach Steuersätzen  und einzelnen Steuerbefreiungen  aufgeschlüsselte Entgelt  für die Liefe-
rung oder sonstige Leistung sowie jede im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts, sofern sie nicht 
bereits im Entgelt berücksichtigt ist

8. den anzuwendenden Steuersatz  sowie den auf das Entgelt entfallenden Steuerbetrag  oder im Fall 
einer Steuerbefreiung einen Hinweis darauf, dass für die Lieferung oder sonstige Leistung eine Steuer-
befreiung gilt.

Business OPEN : Eine neue Prozedur äLoadMwStZeug_2 in BO 2003 belädt Variablen mit allen gefor-
derten MwSt.-Angaben für den Druck. Die Variablen können im Formular an beliebiger Stelle platziert, 
formatiert und beschriftet werden (Näheres siehe Handbuch).

Hinweise:
Zur Umsetzung der neuen Rechnungsvorschriften gilt eine Übergangsfrist bis zum 01.07.2004. Bis 
dahin werden Rechnungen, die nicht alle o.g. Anforderungen enthalten, nicht beanstandet.

Bitte klären Sie gegebenenfalls noch offene Fragen mit Ihrem Steuerberater.

Beachten Sie umseitige Musterrechnung.

Den vollständigen Gesetzestext finden Sie unter: http://www.bundesfinanzministerium.de/Aktuelles/
Aktuelles-.378.21396/Gesetze/Steueraenderungsgesetz-2003-St...htm

http://www.bundesfinanzministerium.de/Aktuelles/Aktuelles-.378.21396/Gesetze/Steueraenderungsgesetz-2003-St...htm
http://www.bundesfinanzministerium.de/Aktuelles/Aktuelles-.378.21396/Gesetze/Steueraenderungsgesetz-2003-St...htm


Artikel Menge Einzelpreis GesamtpreisArtikel-Nr.

1
Rechnung Nr.: Kunden-Nr. DatumAnsprechpartner

Pos.

telefonische Bestellung durch Herrn Dr. Wolter

Seite

Ihr Auftrag:

GUBUS Software Würzburg20030166 1 09.02.2004

GUBUS Software GmbH
Buchhaltung
Barbarastraße 8

97074 Würzburg

Ihre USt.-ID:
Unsere USt.-ID:

DE161993424
DE113062423

09 31-41 77 25Ihre Fax-Nr.:
Ihre Tel.-Nr.: 09 31-41 77 24

Rechnung Unsere Steuernummer: 182/46945

Muster

Einzel-Lieferschein
Lieferschein Nr. 20030276 vom 03.02.2004

1

Business OPEN Handelsstücklisten +1,00 1.450,00 1.450,00BO-M-Stueckliste2

Business OPEN Provision +1,00 1.200,00 1.200,00BO-M-Provision3

Einzel-Lieferschein
Lieferschein Nr. 20030275 vom 28.01.2004

4

Business OPEN Intrastat +1,00 1.500,00 1.500,00BO-M-Intrastat5

BO Hermes WKV Verwaltung +1,00 450,00 450,00BO-M-Hermes6

Endbetrag

Euro 5.187,50

Versandbedingungen:
Zahlungsbedingungen:

Es gelten unsere allgemeinen Geschäftsbedingungen.

Nettobetrag

Direktlieferung

14 Tage 2%, 30 Tage netto

Euro 4.600,00

MwSt. % Betrag
0,00

Netto
0,000 %

115,501.650,007 %
472,002.950,0016 %

MwSt.-Gesamtbetrag

Euro 587,50

Lieferdatum: 28.01.2004 bei Einzelrechnung


