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Offene Posten-Verwaltung

dient zur übersichtlichen Bear-
beitung offener Rechnungen aus 
einem Warenwirtschaftssystem. 
Ist im Unternehmen ein externes 
Finanzbuchhaltungsprogramm im 
Einsatz, so sollte die Verwaltung 
Offener Posten in dessen Rah-
men erfolgen.

Konfiguration
• Installation als Funktion in der 

Rechnungsdatei
• Passwortschutz

Voraussetzung
Definition von
• Mahnstufen in beliebiger Anzahl
• Mahnfristen (pro Mahnstufe eine 

Frist)
• Mahngebühren (pro Mahnstufe 

eine Gebühr)
• Mahnzins (pro Mahnstufe ein 

Zins als % vom Rechnungsbe-
trag)

• Mahntexte (pro Mahnstufe ein 
Mahntext), deutsch und fremd-
sprachig

Bearbeitung im Mahnungseditor
• Auflistung offener Posten in ei-

nem Layout mit komfortablen 
Gestaltungsmöglichkeiten der 
Bildschirmanzeige

• Bearbeitung der offenen Rech-
nungen in Dialogform (einzeln 
oder en bloc)

Selektionsmöglichkeiten
• Suche nach Name, Adress-

nummer, Debitorennummer des 
Kunden

• zusätzlicher Aufruf der bezahlten 
Rechnungen eines Kunden 
zwecks Überprüfung bisheriger 
Zahlungsmoral (mit welcher 
Mahnstufe wurden Rechnungen 
wann bezahlt)

• Suche nach einer bestimmten 
Rechnungsnummer oder einem 
bestimmten Zahlbetrag

• Suche nach Mahnstufe
• Anzeige aller offenen Posten

Aktualisierung offener Posten/
Mahnstufen
• automatische Neuberechnung 

der Mahnstufe einer bzw. aus-
gewählter Rechnung(en) auf 
Basis der jeweiligen Zahlungs-

bedingungen sowie der hinterleg-
ten Fristen
• farbige Markierung umgewan-

delter Mahnstufen
• Verwaltung des letzten Mahnda-

tums
• Anderung bestehender Mahn-

stufen nach Vorgabe des Benut-
zers

• Herausnahme einzelner Rech-
nungen aus dem Mahnzyklus 
durch Vergabe des Status "Vor-
gang in Klärung"

Zahlbeträge
• Auszifferung einzelner oder 

mehrerer vollständig gezahlter 
Rechnungen

• Erfassung von Teil- und Ab-
schlagszahlungen einzelner 
Rechnungen

• Verbuchung von Restbeträgen 
als Skonto- oder offener Zahlbe-
trag

Druck von Mahnungen
veranlassen
• Datensätze zum An-

mahnen selektieren
• Druck von Einzelmah-

nungen
• Druck von Sammel-

mahnungen
• Schnelldruck OP-Über-

sicht
• Beliebige Offene Pos-

ten-Listen mithilfe des 
Berichtsgenerators

         Offene Posten-Verwaltung
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Offene Posten-Liste

Definition von Mahnstufen

Ausgleichen einer Rechnung im Mahnungseditor
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